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SELECCIONAR LA CARRERA Y LA GENERACION

Seleccionar la carrera y la generacién con la cual se requiere trabajar, si es necesario
cambiar de carrera o de generacion ir a la opcién cambiar carrera.

€

Seleccione escuela y carrera

SECCION DE AVISOS

Enlapantallaprincipaldela PEMT aparece la seccion de avisos que muestra los avisos
mas actuales e importantes en primer lugar.

O — +ESCUELA TECNICA DE PRUEBA DE CAPACITACION (Matutino) -~
Pemt =

Sistoma Educativo Estatal Regular
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ALUMNOS

Registro de alumnos
Para registrar a un alumno seleccionar en el menu ‘Alumnos’ la opcién de ‘Registro’
a continuacién aparece un formulario con los alumnos dados de alta en la escuela-

carrera.
Lista de alumnos
Mostrar 50 v registros Buscar:
o Grupo curp Nombre Estatus Funcion
Bk “r Ge0s
Mostrando 1 al 1 de 1 registros Anterior Siguiente
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Nuevo alumno

Paradardealtaaunestudiante seleccionar el boton ‘Nuevo alumno’y a continuacion
ingresar los datos que se solicitan en el formulario. NOTA: Los datos de CURP,
Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombre y Sexo NO pueden ser modificados por
el capturista dado que se registran directamente desde la RENAPO.

informacion Direccian

Editar alumno
Paraeditar datos de un estudiante, ingresar al ment ‘Alumnos’ la opcién de ‘Registro’
y darle clic en el icono del lapiz que aparece en el registro que se desea modificar.

Lista de alumnos
Mostrar| 50w registros Buscar.

@ Grupo curp Nombre Estatus Funcién

s NSCRITO a

Mostrando 1 al 1 de 1 registros Anterior Siguiente

Dar de baja a un alumno

Para dar de bajaa un estudiante, ingresar al menu ‘Alumnos’ la opcién de ‘Registro’y
darle clic en el icono del 14piz que aparece en el registro, a continuacién en la opcién
‘Estatus’ elegirla causa de la baja. NOTA: La Plataforma registra de forma automatica

la fecha de baja del alumno.
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Reportes de alumnos
Mediante la plataforma se pueden imprimir los siguientes reportes de alumnos:

e Listadirectorio

e Listadebajas

e Listasde asistencia

e Cuadrosde concentraciéon

Seleccionar el menu de Alumnosy el reporte que se requiere.

EVALUACIONES ORDINARIAS

Registro de evaluaciones trimestrales

Para realizar el registro de calificaciones ordinarias ir al menu ‘Evaluaciones’ y a la
opcién ‘Captura Trimestral’. Seleccionar el periodo de exdmenes ordinarios activo,
el tipo de evaluacién (12, 22 0 32 evaluacion), la materia y el grupo, dar clic en el botén
‘Buscar’ y a continuacién proceder con la captura. Al terminar dar clic en el botén de

guardar.

Buscador
Retiodoltie ordinario del 2022-08-29 al 2023 v
Examenes

[ipolde 1a. Evaluacion Parcia v
Evaluacion

Materia v

Grupo "

Cirve [

Reportes de evaluaciones ordinarias
A través de PEMT se pueden imprimir los siguientes reportes de evaluaciones

ordinarias:

e Boletas Trimestrales
e Concentrado de Evaluaciones

Seleccionar el ment de Evaluaciones y el reporte que se requiere.



EVALUACIONES EXTRAORDINARIAS

Registro de examenes extraordinarios

Para capturar las calificaciones de Extraordinario ir al ment Calificaciones y elegir la
opcién Captura de Extraordinarios. Verificar que el periodo de Extraordinario sea el
correcto y seleccionar la materia que se requiere capturar

Extraordinario del 2022-02-14 al 2022-03-25

Registo de Examenes Extraordinarios

En seguida capturar la cali

ficacion del alumno y dar clic en el botén de guardar.

Registo de Examenes Extraordinarios

NUTRICION Y GASTRONOMIA

Nombre

[ESCALANTE DAVILA CLAUDIA MONTSERRAT

|LEUA BAUTISTA FERNANDO

IRUIZ RAMIREZ TANIA GISSELA

i}

Obtencion de constancia de extraordinario (EER)
Después de la captura de calificaciones se puede imprimir la EER desde el ment
Calificaciones y seleccionando la opcién Constancia de Extra EER.

€ 3 O (@ e

Alta de generaciones para exalumnos

Para exalumnos que se regularizan en periodo de Extraordinarios se debera de dar de
alta la generacion en la cual cursé en caso que no se encuentre en la Plataforma. Para
realizarlo ir al mend Alumnos y elegir la opcién Alta Exalumnos a Extraordinarios.

SEER
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Llenar el formulario que aparece a continuacién con los datos que se solicitan: CURP
del exalumno, grupo en el que ingreso, carrera, ano de ingreso, tltimo ano cursado y
el periodo de examenes de extraordinario que estd presentando. Dar clic en el botén
de ‘Registrar’

Alta de exalumnos al periode extraordinario

Enseguida cambiaralageneracién de sudltimo ano cursadoy proceder con la captura
del extraordinario con los pasos descritos anteriormente.

Impresion de SYRCER

Después de terminar con la captura de TODOS los alumnos y exalumnos que
presentaron examenes de Extraordinario se puede proceder con la impresion de la
SYRCER. Ir al ment ‘Evaluaciones’ y a la opcién ‘Imprimir SYRCER’ a continuacion
seleccionar el periodo de Extraordinarios del cual se requiere imprimir el reporte y
dar clic en el botén de ‘Buscar SYRCER'.

@emt

Selecciona un Periodo de Exdmenes Extraordinarios:

Extraordinario de febrere 2023 v

Buscar SYRCER | RSIlEIEEE]

En seguida seleccionar la carrera y el anno que desea imprimir.

Pemt

Selecciona un Periodo de Exdmenes Extraordinarios:

Buscar SYRCER

€1Regresar

Seleccione

PRIMER ANO TECNICO PRO

PRIMER A

|
‘ PRIM
|
\

SEGUNDO ANO
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CERTIFICACION

Proceso de Certificacion

Debe registrary tener concluidas la captura de evaluaciones parciales del lltimo ciclo
escolar el promedio final de cada materia se vera reflejado en el Certificado, por tanto
no sera necesario capturar los promedios de dichos certificados.

€ 5 G B semgobmupemyCIpEElUaionesPaoaIes a 2w 0@ :

Pemt +ESCUELA TECNICA DE FRUEBA DE CAPACITACION (Matuting) )

CAPTURA DE EVALUACIONES PARCIALES
eriodo: ipe. Materia o

Ordinarlo del 2021-08.01 al Ordinarlos ESCULTURISMO a

20229731 PROFESIONAL

= ; Cuadra de Concentracién

caTEDRATICOS

1 AIVARAZO RODRIGUEZ ANGEL BARUK
ESCALANTE DAVILA CLAUDIA
MONTSERRAT
CERTIFICACION .
5 LEIIA BAUTISTA FERNANDG o 5.1

4 RUIZ RAMIREZ TANIA GISSELA 3.0

nnnnnnnnn

Para visualizar los promedios finales debera seleccionar la Opcién de Ordinarios.

En el caso que el alumno no acredite la materia aparecera la letra ‘E’ que indica que

debera presentar examen Extraordinario.

Buscador

x
Periodo de Ordinario del 2021-08-01 al 20 +
Examenes
Tipo de ordinarios h
Evaluacion
Materia ESCULTURISMO PROFESIONAL v
Grupo A ~

Promedio final

Para obtener boletas de calificaciones y concentrados de evaluaciones por trimestre,
seleccionar el ment Calificaciones y a continuacién la opcién boletas o concentrados.
En cualquiera de los dos documentos si se requiere que aparezcan los promedios

finales se debe seleccionar ‘Ordinarios’.
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Pemt Pemt
Boletas Boletas
Captura por Proyecto

Cuando el alumno no tiene capturadas las evaluaciones de los ciclos escolares
anteriores, debera registrarlas de la siguiente forma:

Entrar al menua ‘Certificacién’ y elegir la opcién: ‘Proyectos de Certificados’, el
primer botdén es para capturar el proyecto del alumno y ahi se registran los promedios

finales.

PROYECTO DE CERTIFICADOS

CARRERA TECNICO PROFESIONAL EN GASTRONOMIA

ALVARADO RODRIGUEZ ANGEL BARUK
Tipo Examen
Extraordinario TECKICAS Y HABILIDADES CULINARIAS
Extragrdinario 2 J TECNICAS DE COMPRA
COCINA DE ESPECIALIDAD FRANCESA

INTRODUCCION A LA REPOSTERIA

NUTRICIGN ¥ GASTRONOMIA

Frente y reverso del Proyecto

Para visualizar o imprimir el frente y el reverso del Certificado, entrar al menu
‘Certificacion’ elegir la opcién ‘Proyectos de Certificados’, en el registro del alumno
dar clic en el segundo y tercer botén respectivamente como senala la siguiente

1magen:
& 3 @ & wergenmypemyPropectos php =% 0@ :
ESCUELA TECNICA DE PRUEBA DE CAPACITACION (Matuting) -
Pemt ¢ g L
TECNICO PROFESIONAL EN
GASTRONOMIA Lista de alumnos
Mostrar| 50~ regjstros Buscar:
ESTUDIANTES o Grupe Curp. Nombre
¥ Al - 623 & AARAGGOET GHSPLDNAT ALVARADD RODRIGUEZ ANGEL WSCRITO.
a DD &
carepraTicos »
* ersonal
sy
BereooDne
caLenoamio ”
b
-
Bl =DDa
wvaLuAcioNEs
v

CERTIFICACION
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Frente y reverso de la Constancia Blanca

Para visualizar o imprimir el frente y el reverso de la Constancia Blanca, entrar al
menu ‘Certificacion’ elegir la opcién ‘Proyectos de Certificados’, en el registro del
alumno dar clic en el cuarto y quinto botén respectivamente como senala la siguiente

.
imagen:
a O
+ESCUELA TECNICA DE PRUEBA DE CAPACITACION (Matutino) ] .
Lista de alumnos
anre
L
B =¢Ds
cateoaTicos
v
—
Ber=DpDb0mn8
caLaNDARIC
v
Ber=Dnonn
FuaLUACIONES
v
Ber=D08
ceRmiFicacion

Registro de Periodos de Certificado Anteriores

Para capturar periodos escolares que aparecen en el certificado y que no se
encuentran registrados en la PEMT por no ser continuos o bien, son incorrectos,
entrar al menu ‘Certificaciéon’ elegir la opcién ‘Proyectos de Certificados’, en el
registro del alumno dar clic en el sexto botén del menu anteriormente senalado, en
seguida aparece una ventana en la cual se registra de forma manual el periodo que
aparecera en el certificado.

Registo de Periodo de Examenes

ALVARADC

Ana Periodo

Autorizacion de Certificado

Para autorizar el Certificado entrar al ment ‘Certificacion’ elegir la opcién ‘Proyectos
de Certificados’, en el ltimo botén del registro del alumno. A continuacién colocar
un ‘SI’ y dar clic en el botén de ‘Grabar’. Autoriza primero direccién, después
inspeccién y al final el departamento de Control Escolar.

10
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NOTA: Tomar en cuenta que al autorizar un Certificado ya debe de tener la fotografia
subida en Plataforma y autorizada por Inspeccién.

Autorizacién de Certificado

ALVARADO RODRIGUEZ ANGEL BARUK
Aautorizade

Direccion

Inspeccion

Control Escolar

. ]

Subir fotografia de los alumnos

Ir al menu Certificaciones y elegir la opcién Fotografias, a continuaciéon en la
siguiente ventana capturar la CURP del alumno:

Actualizacion de fotografia

Ingrese el CURP del alumno

CURP ™ Ingrese su CURP

BUSCAR ALUMNO

Aparece una pantalla para subir el archivo de la Fotografia. Al momento de que el
archivo se guarda correctamente, el estatus de la fotografia cambia a ‘EN REVISION’
ya que tiene que autorizarla Inspeccién. NOTA: Recordar los requisitos que debe
contener el archivo para no tener problemas al momento de cargarlo en PEMT.

Actualizacidn de fotografia

n] (3
CURP RURT
!
Nombre 1 EZ
v Estatus PENDIENTE REVISION ©

Ninguno archivo selec.

El estatus cambiara a ‘AUTORIZADA’ si ya lo realizé Inspeccién o ‘RECHAZADA’ si
Inspeccioén encontroé algan error o problema en la fotografia.

11
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Listado de estado de fotografias y autorizaciones

Para visualizar o imprimir el listado seleccionar la opcién ‘Lista estado de fotos y
autorizaciones’ del menu Certificaciones. En este reporte observamos la bitacora del
estado de las fotografias y las autorizaciones del certificado.

Es importante verificar este documento ya que si un Certificado no esta completo no
aparece el Folio ni la firma digital del mismo.

Relacién de entrega de Certificados (REL)

Después de verificar en el Listado de Estado de fotografias y autorizaciones que los
Certificados ya estan autorizados en su totalidad (fotografia, autorizado por
Direccidn, Inspeccion y Control Escolar), autométicamente se genera el Cédigo QR y
el folio del Certificado de tal forma se pueden imprimir y también se puede obtener la
REL.

CONCENTRADO DE EVALUACIONES INICIALES Y FINALES
(CEI Y CEF)

Una vez terminada la captura de las evaluaciones finales se puede obtener el CEF en
el menu Calificaciones, opcion CEF (Concentrados Finales). Las fechas seran las
mismas para todas las escuelas.

12
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CONSTANCIAS DE BUENA CONDUCTA

Ir al ment ‘Certificaciones’ a continuaciéon la opciéon ‘Constancias de Buena
Conducta’ y se visualizan todas las constancias para imprimir.

13



